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11. Nachrichten – Zugestellte Mails 
 

Nachrichten 
Die an dich gesendeten E-Mails werden in myDesk unter der „Einstiegsseite“ (Home) im Bereich „Meine neusten 
Nachrichten“ oder unter dem Menüpunkt „Nachrichten“ angezeigt. 
Dies sind ausschliesslich Nachrichten, welche durch das System auf Grund von Aktionen deinerseits oder seitens 
der Klubschule-Administration entstehen (Anfragen zu Lehreinsätzen, Kursverschiebungen etc.). Es ist nicht ein 
Postfach mit persönlich an dich geschriebenen Nachrichten. 
 

 
 

1. Auf der Einstiegsseite (Home) im Bereich „Meine neusten Nachrichten“ werden die drei neusten Nachrichten 

angezeigt.  

 

2. Neue, noch nicht gelesene Nachrichten werden in fetter Schrift plus Vermerk „Neu“ dargestellt.  

Der eigentliche Inhalt der Nachricht kann durch einen Klick angezeigt werden. 

 

3. Bereits gelesene Nachrichten werden in normaler Schrift angezeigt. 

 

4. Mit „Alle anzeigen“ oder dem Menüpunkt „Nachrichten“ kannst du dir mehr als die drei neusten Nachrichten 

anzeigen lassen: 

 
 

Der voreingestellte Auswahlzeitraum ist jeweils auf einen Monat bis zum aktuellen Tagesdatum eingestellt. Bei 

Bedarf kann der Datumsbereich angepasst werden.  
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Zugestellte Mails 
Im Rahmen deiner Tätigkeiten in myDesk wirst du bei unterschiedlichen Gelegenheiten E-Mails erhalten. Diese 
dienen immer dazu, dich über Aktionen und Veränderungen in deinem myDesk Portal und somit über deinen 
Arbeitseinsatz zu informieren. 
 
Dies betrifft u.a. folgende Punkte: 
 

• Exklusive und parallele Einsatz-Anfrage 
 

• Rückzug einer Anfrage seitens Klubschule-Mitarbeiter (Gründe: genereller Rückzug, Terminmutation, 
Kursabsage) 

 

• Bestätigung nach deiner Zusage oder Bewerbung 
 

• Absage seitens Klubschule nach paralleler Anfrage oder nach deiner Bewerbung 
 

• Meldung bei Kursabsage 
 

• Meldung an Stellvertretung nach Termin-Mutation (Rückgabe an Hauptlehrperson) 
 

• Termin-Info in der Anwesenheitsliste seitens Klubschule erfasst 
 

• Mail für Initial-Passwort (Passwort neu oder vergessen) 
 

• Mail für Änderung deiner E-Mail-Adresse 
 
 
Es ist daher wichtig, dass du deine E-Mails regelmässig liest.  
 
Die E-Mails werden immer von der Adresse „noreply@klubschule.ch“ verschickt. 
 
Solltest du keine E-Mails von myDesk erhalten, prüfe unbedingt deinen Spamordner und Spamfilter in deinem E-
Mail-Programm. Setze die obige E-Mail-Adresse auf vertrauenswürdig (Absender oder Domain nicht sperren). 
 

 
 


