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04. myDesk Oberfläche - Einstiegsseite 
Nach erfolgreichem Login gelangst du auf die Startseite des myDesk-Portals.  
 
 

Oberfläche 
 

 
  
Die Oberfläche von myDesk besteht aus diesen Elementen: 
 
1. Service-Navigation 

Du siehst, dass du eingeloggt bist, kannst dich abmelden und via „Hilfe“ auf die Online-Hilfe inkl. Video-
Tutorials zugreifen. 
 

2. Haupt-Navigation  
Via „myDesk“ gelangst du wieder auf die Startseite, mittels „KLUBSCHULE.ch“ gelangst du auf die Website der 
Klubschule Migros. 
 

3. Bread-Crumb-Navigation  
Diese zeigt dir, wo du dich innerhalb von myDesk befindest. Verwende diese Navigation, um schnell wieder zu 
einer übergeordneten Seite zu gelangen. 
 

4. Menü-Navigation  
Hier findest du alle Menüpunkte von myDesk – dein Benutzerprofil, den Bereich der Einsatzplanung (inkl. 
Verfügbarkeit), deine Kurse und deine Termine. 
 

5. Inhaltsbereich 
Dieser Bereich wechselt den Inhalt, je nachdem in welchem Menüpunkt du dich aufhältst. 

 
 

Startseite von myDesk 

Auf der Startseite von 

myDesk werden dir 

immer die fünf nächsten 

Termine angezeigt. So 

kannst du einfach auf 

diese Kurse oder 

Lehrgangs-Module 

zugreifen. 
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Navigation 
Hast du einen Menüpunkt ausgewählt, so ist dieser entsprechend farbig markiert (1).  
Einzelne Bereiche besitzen im Inhaltsbereich sogenannte Register. Mit diesen kann zwischen verschiedenen 
Rubriken umgeschaltet werden (2). 
Im Bereich "Meine Kurse" gelangst du mit einem Klick auf "Zurück zur Übersicht" wieder auf die Hauptseite mit 
allen Kursen (3). 
 

 
 
 

Startseite von myDesk 
 

 
 
1. Auf der Startseite von myDesk werden dir im Bereich „meine nächsten Termine“ immer die fünf nächsten 

Termine angezeigt.  
 

2. So kannst du einfach auf diese Kurse oder Lehrgangs-Module zugreifen. Klicke hierzu einfach auf den Titel. 
 

3. Ein Direktaufruf der Anwesenheitsliste ist in verschiedenen Fenstern auch mit Klick auf das Datum möglich. 



  

 

04. myDesk Oberfläche-Einstiegsseite.docx 28.11.2022 3 / 3 

4. Du kannst von hier aus auch direkt eine Stellvertretungssuche starten, oder wenn der Termin innerhalb der 
nächsten zwei Stunden stattfindet, mit einem Klick sofort zur Anwesenheitsliste wechseln. 
 

5. Um alle Termine anzuzeigen, klicke auf "Alle anzeigen". Du wechselst dann in den Bereich "Meine Termine". 
 

6. Auf dem Tab „Vorherige Termine“ werden die 5 letzten Termine in der Vergangenheit angezeigt in 
absteigender Reihenfolge: Der „jüngste“ Termin erscheint zuoberst, je „älter“ ein Termin ist, desto weiter unten 
wird er aufgelistet. 
 

7. Im Bereich „Meine neusten Nachrichten“ werden dir immer die drei neusten Mails angezeigt. Um alle 
Nachrichten anzuzeigen, klicke auf "Alle anzeigen". Du wechselst dann in den Bereich "Nachrichten". 
 
 

 


